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MANUAL NETTEACHER - PROFESSOR ON-LINE 

SISTEMA UNIVERSUS 

(2007.2 EM DIANTE)  

Prezados(as) professores(as),  

Buscando atender as especificidades dos cursos e das disciplinas, bem 

como agregar melhoria ao registro dos Diários de Classe, a FACID adotou um 

novo Sistema de Controle Acadêmico, denominado Universus. 

Por este motivo, o módulo usado pelo professor, via Internet, para 

registro dos dados também mudou.O Netteacher possui agora novo formato e 

modo de operação. 

As principais mudanças na forma como o professor registra os dados 

são: 

- Nas disciplinas que são divididas em teoria e prática, o professor deverá 

informar, para cada avaliação, a nota do aluno na prova teórica e na prova 

prática. A nota do aluno será, pois, a média entre essas duas avaliações(teoria 

e prática). 

- No registro da freqüência não é mais necessário informar a qual 

avaliação aquele dia de aula pertence; 

- No registro do Conteúdo Ministrado não é mais necessário informar a 

qual avaliação aquele dia de aula pertence; 

- Não é mais necessário efetuar a exportação dos dados; 



 

2

 
- Não é mais necessário cadastrar o Plano de Curso da disciplina(Ementa, 

Objetivos, Conteúdo, Métodos Didáticos, Métodos de Avaliação e Bibliografia); 

- Não é mais necessário digitar a nota zero nas disciplinas práticas(zerar 

as práticas). 

- Está disponível no sistema a divisão das turmas práticas(P1, P2, ..). 

- Está disponível no sistema a divisão das disciplinas em subdisciplinas, 

quando necessário, segundo suas especificidades. 

- O sistema ficará disponível para o professor somente durante o período 

acadêmico vigente.Dessa forma, o professor não poderá utilizá-lo para 

inclusões ou alterações de dados referentes a períodos anteriores. 

- A disciplinas teóricas e práticas são cadastradas em turmas diferentes. 

O professor identificará qual disciplina é teórica e qual disciplina é prática pela 

nomenclatura da turma onde a disciplina está sendo ofertada, observando a 

seguinte regra: nome da turma é composto por três letras que identificam o 

curso, dois números que identificam o bloco, uma ou duas letras para 

identificar o turno, e, no caso da turma prática, um ponto e uma ou duas letras 

que identificam a turma prática. 

Exemplo 1 : 

Turma Curso Bloco

 

Turno Tipo 

ODO01MT Odontologia

 

01 MT = Manhã e Tarde Teórica 

ODO01MT.P1

 

Odontologia

 

01 MT = Manhã e Tarde Prática P1 

ODO01MT.P2

 

Odontologia

 

01 MT = Manhã e Tarde Prática P2 

 

Dessa forma,   

Teórica

 

Práticas
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Exemplo 2: 

Algumas disciplinas, como os estágios, não são divididas em teoria e 

prática. Nesses casos, as turmas são cadastradas com a identificação do grupo. 

Turma Curso Bloco

 
Turno Tipo 

FIS09TN.G1 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G1 

FIS09TN.G2 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G2 

FIS09TN.G3 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G3 

FIS09TN.G4 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G4 

FIS09TN.G5 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G5 

FIS09TN.G6 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G6 

  

Este manual lhes auxiliará no uso inicial do NetTeacher.  

Segue abaixo o passo-a-passo para usar algumas funcionalidades do 

sistema. 

Em caso de dúvidas, entrar em contato com Giselle 

(giselle@facid.com.br).   
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1. COMO ACESSAR O SISTEMA  

Passo 1 – Acessar o site da Facid : www.facid.com.br

 
Passo 2 – Clicar em NetTeacher – Professor On-Line 

Passo 3 – Preencher as informações para acesso: 

Login: número do contracheque 

Senha: número do contracheque ( o professor deve alterá-la após o 

primeiro acesso). 

Passo 4 – Clique em Enviar.          

 

Observação: 
Em regra, tanto o login quanto a senha são iguais ao 
número do contracheque. 
O professor deve prontamente alterar sua senha.

 

http://www.facid.com.br
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2. COMO ALTERAR A SENHA  

Passo 1 – Acessar o NetTeacher 

Passo 2 – No Menu Meus Recursos clique em Alterar Senha.      

Passo 3 – Digite primeiramente sua senha atual. Logo abaixo 

digite sua nova senha e em Confirmar Nova Senha digite 

novamente sua nova senha. 

Passo 4 – Clique em Salvar.    
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3. COMO ENVIAR ARQUIVOS  

Passo 1 – Acessar o NetTeacher 

Passo 2 – No Menu Acadêmico clique em Publicar arquivos e 

links.       

Passo 3 – Clique no ícone  para incluir o arquivo.      

Passo 4 – Selecione a opção Arquivo.Em seguida clique em 

Procurar e selecione o arquivo desejado.  
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Passo 5 – Preencha os campos Título e Descrição, 

especificando resumidamente o conteúdo do arquivo.Em 

seguida clique em Salvar.O sistema emitirá uma mensagem 

avisando que o a operação foi concluída com sucesso.         

Passo 6 – Clique novamente no menu Acadêmico e Publicar 

arquivos e links.Selecione o arquivo que deseja enviar clicando 

a caixa ao lado do nome do arquivo. Em seguida clique no 

ícone  para publicar o arquivo para os alunos.     
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Passo 7 – Selecione o campus, o turno, o curso, o currículo, a 

etapa, a disciplina e a turma desejada clicando nas opções.Em 

seguida clique em Publicar.           
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4. COMO CADASTRAR CONTEÚDO MI NI STRADO 

POR AULA 

Passo 1 – Acessar o NetTeacher 

Passo 2 – No Menu Acadêmico clique em Conteúdo 

Ministrado por aula.     

Passo 3 – O sistema listará todas as disciplinas que o 

professor leciona, com as informações da turma, turno e 

currículo.Clique sobre o nome da disciplina.     

Passo 4 –Clique no botão Incluir.     
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Passo 5 – No campo Descrição preencha o conteúdo que foi 

ministrado na aula resumidamente, detalhando o mesmo no 

campo Conteúdo.Clique no botão Salvar.  

Obs. A regra é que a data prevista e a data da ministração 

sejam iguais. Porém, mesmo nos casos em que o professor 

necessite alterar a data da ministração da aula por algum 

motivo (doença, viagem), deve preencher os dois campos com 

a data prevista.          
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5. COMO REGISTRAR FREQUÊNCIA  

Observações: 

 
A freqüência deve ser preenchida a cada aula. O Diário de 

Classe será impresso pela Secretaria Acadêmica, por mês, e o 

professor será chamado para assinar o mesmo. 

 

O professor registrará quantas aulas ministrou e quantas 

faltas o aluno ausente obteve naquele dia.  

Passo 1 – Acessar o NetTeacher 

Passo 2 – No Menu Disciplinas clique em Registrar 

freqüência.     

Passo 3 – O sistema listará todas as disciplinas que o 

professor leciona, com as informações da turma, turno e 

currículo.Clique sobre o nome da disciplina.     
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Passo 4 – Preencha o período que deseja 

registrar.Recomendamos usar um período máximo de 15 dias. 

Em seguida clique no botão Filtrar.     

Passo 5 – Preencha o campo Quantidade de aulas dadas com 

o número de aulas ministradas naquele dia.Apenas nos alunos 

ausentes preencha a quantidade de faltas

 

que eles obtiveram 

naquele dia.Em seguida clique em Salvar.     
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6. COMO REGISTRAR NOTAS  

Observação. A quantidade de avaliações que a disciplina 

possui depende da carga horária da mesma, vide quadro 

abaixo: 

C.H 

(em horas) 

C.H  

(em aulas) 

Nº  

de avaliações 

30 36 2 

45 54 3 

60 72 3 

75 90 4 

90 108 4 

Até 120 144 5 

Superior a 120  6 

  

Passo 1 – Acesse o NetTeacher 

Passo 2 – No Menu Disciplinas clique em Registrar Notas.     

 



 

15

  
Passo 3 – O sistema listará todas as disciplinas que o 

professor leciona, com as informações da turma, turno e 

currículo.Clique sobre o nome da disciplina.     

Passo 4 – Selecione em qual avaliação quer digitar as notas e 

clique em Filtrar.       

Passo 5 – Digite as notas dos alunos com apenas uma casa 

decimal.Em seguida clique em Salvar.      
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7. COMO EMITIR RELATÓRIO DE FREQUÊNCIA  

Passo 1 – Acesse o NetTeacher 

Passo 2 – No Menu Relatórios clique em Diário de Freqüência     

Passo 3 – Selecione a disciplina que deseja visualizar a 

freqüência já registrada    

Passo 4 – Preencha os campos referentes ao período de 

datas que deseja visualizar o relatório e, em seguida, clique 

em Filtrar.  

Por exemplo, para emitir o relatório do mês de agosto 

preencha os campos com a data inicial de 01/08/2007 a data 

final de 30/08/2007.     
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O sistema gerará relatório neste formato:       

Onde :  

- Aulas Dadas : quantidade de aulas dadas que o professor 

registrou no período (informado no filtro do relatório). 

- Total de Faltas : quantidade de faltas que o aluno tem no 

período (informado no filtro do relatório). 

- Em cada coluna com a data : se o aluno esteve presente o 

relatório imprime o símbolo ‘ * ’ , se o aluno esteve ausente o 

sistema imprime a quantidade de faltas que o aluno teve 

naquele dia.  
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8. COMO EMITIR RELATÓRIO DE CONTEÚDO 

MINISTRADO  

Passo 1 – Acesse o NetTeacher 

Passo 2 – No Menu Relatórios clique em Diário de Conteúdo 

Ministrado.      

Passo 3 – Selecione a disciplina que deseja visualizar o 

conteúdo já registrado   

Passo 4 – Preencha os campos referentes ao período de 

datas que deseja visualizar o relatório e, em seguida, clique 

em Filtrar.  

Por exemplo, para emitir o relatório do mês de agosto 

preencha os campos com a data inicial de 01/08/2007 a data 

final de 30/08/2007. 
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O sistema gerará relatório neste formato:        

Onde :  

- Nº Aulas : quantidade de aulas registradas pelo professor na 

freqüência daquele dia.   
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9. COMO EMITIR RELATÓRIO DE NOTAS E FALTAS  

Passo 1 – Acesse o NetTeacher 

Passo 2 – No Menu Relatórios clique em Diário de Notas.       

Passo 3 – Selecione a disciplina que deseja visualizar as 

notas e faltas já registradas   

Passo 4 – Clique em Filtrar.       
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O sistema gerará relatório neste formato:      

Onde :  

- 1AVAL à 6AVAL : notas das avaliações. Para as disciplinas 

que são divididas em teoria e prática, essas notas já são o 

resultado da média entre a nota da teoria e a nota da prática. 

- Sit : atual situação do aluno. Após digitação de todas as 

notas e freqüências, esse campo será a situação do aluno na 

disciplina(Aprovado, Reprovado, Reprovado por Faltas). 

- SO : soma das notas do aluno. 

- DIV : divisor no cálculo da média do aluno na disciplina. 

Varia de acordo com a quantidade de notas que o professor já 

digitou. 

- Média : média do aluno na disciplina. É, portanto, o 

resultado da divisão do campo SO pelo campo DIV. 

- EF : nota do Exame Final, caso o aluno tenha feito. 

- DA : nota do Desempenho Acadêmico, caso o aluno tenha 

feito. 

- MF : média final do aluno, computados, se houverem, as 

notas de Exame Final ou Desempenho Acadêmico.  
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