MANUAL NETTEACHER - PROFESSOR ON-LINE
SISTEMA UNIVERSUS
(2007.2 EM DIANTE)

Prezados(as) professores(as),

Buscando atender as especificidades dos cursos e das disciplinas, bem
como agregar melhoria ao registro dos Diarios de Classe, a FACID adotou um
novo Sistema de Controle Académico, denominado Universus.

Por este motivo, 0 médulo usado pelo professor, via Internet, para
registro dos dados também mudou.O Netteacher possui agora novo formato e
modo de operacao.

As principais mudancas na forma como o professor registra os dados

- Nas disciplinas que séo divididas em teoria e pratica, o professor devera
informar, para cada avaliagdo, a nota do aluno na prova tedrica e na prova
prética. A nota do aluno serd, pois, a média entre essas duas avalia¢gdes(teoria
e pratica).

- No registro da frequéncia ndo é mais necessario informar a qual
avaliacdo aquele dia de aula pertence;

- No registro do Contetdo Ministrado ndo € mais necessario informar a
gual avaliacdo aquele dia de aula pertence;

- N&o é mais necessario efetuar a exportacao dos dados;



- N&o é mais necessario cadastrar o Plano de Curso da disciplina(Ementa,
Objetivos, Conteudo, Métodos Didaticos, Métodos de Avaliacéo e Bibliografia);

- N&o é mais necessario digitar a nota zero nas disciplinas préaticas(zerar
as praticas).

- Esté disponivel no sistema a divisdo das turmas praticas(P1, P2, ..).

- Esta disponivel no sistema a divisdo das disciplinas em subdisciplinas,
guando necessario, segundo suas especificidades.

- O sistema ficara disponivel para o professor somente durante o periodo
académico vigente.Dessa forma, o professor ndo podera utilizd-lo para
inclusdes ou alteracdes de dados referentes a periodos anteriores.

- A disciplinas tedricas e praticas sdo cadastradas em turmas diferentes.
O professor identificar4 qual disciplina € tedrica e qual disciplina é pratica pela
nomenclatura da turma onde a disciplina estd sendo ofertada, observando a
seguinte regra: nome da turma é composto por trés letras que identificam o
curso, dois numeros que identificam o bloco, uma ou duas letras para
identificar o turno, e, no caso da turma pratica, um ponto e uma ou duas letras
que identificam a turma pratica.

Exemplo 1 :

Turma Curso Bloco Turno Tipo
ODOO01IMT Odontologia | 01 MT = Manha e Tarde Teorica
ODOO01IMT.P1 | Odontologia 01 MT = Manhé e Tarde | Prética P1
ODOO01IMT.P2 | Odontologia 01 MT = Manhéa e Tarde | Pratica P2

Dessa forma,

Tedrica

A\ 4

ANATOMIA EM ODONTOLOGIA ODO0ZMT

—» Praticas

ANATOMIA EM QDONTOLOGIA CDO0ZMT.PL }

ANATOMIA EM QDONTOLOGIA oDo0ZMT.P2




Exemplo 2:
Algumas disciplinas, como os estagios, ndo sdo divididas em teoria e

pratica. Nesses casos, as turmas sao cadastradas com a identificacéo do grupo.

Turma Curso Bloco Turno Tipo

FISO9TN.G1 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G1
FISO9TN.G2 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G2
FISO9TN.G3 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G3
FISO9TN.G4 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G4
FISO9TN.G5 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G5
FISO9TN.G6 Fisioterapia 09 TN = Tarde e Noite Grupo G6

Este manual Ihes auxiliara no uso inicial do NetTeacher.
Segue abaixo o passo-a-passo para usar algumas funcionalidades do
sistema.

Em <caso de davidas, entrar em contato com Giselle

(giselle@facid.com.br).
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1. COMO ACESSAR O SISTEMA

Passo 1 — Acessar o site da Facid : www.facid.com. br

Passo 2 — Clicar em NetTeacher — Professor On-Line

Passo 3 — Preencher as informacdes para acesso:

Login: nimero do contracheque

Senha: nimero do contracheque ( o professor deve altera-la apos o
primeiro acesso).

Passo 4 — Clique em Enviar.

. universus

MODULD NMETTEACHER J

Esqueceu sua senha?

éz Requisitos do Sistema

PACULDADE INTEGRAL DIFERENCIAL

Observagéo:

Em regra, tanto o login quanto a senha sdo iguais ao
namer o do contracheque.

O professor deve prontamente alterar sua senha.



http://www.facid.com.br

2. COMO ALTERAR A SENHA

Passo 1 — Acessar o NetTeacher

Passo 2 — No Menu Meus Recursos clique em Alterar Senha.

Académico Disciplinas Meus Recursos Relaftorios
»
Bom Dia, LLANA! Seja Ben Alterar Senha gunda-feira,
Home

Passo 3 — Digite primeiramente sua senha atual. Logo abaixo
digite sua nova senha e em Confirmar Nova Senha digite
novamente sua nova senha.

Passo 4 — Clique em Salvar.

Senha Atual: [sesess |

Nova Senha: |““- |

Confirmar Nova Senha: |“""I |




3. COMO ENVIAR ARQUIVOS

Passo 1 — Acessar o NetTeacher

Passo 2 — No Menu Académico clique em Publicar arquivos e

links.

34 universus

MODULD NETTEACHER

Académico Disciplinas Meus Recursos Relatorios

Publicer srauies = links m

Cantetdo Ministrado par aula

Passo 3 — Clique no icone + para incluir o arquivo.

materiais que nio sio mais utilizados.

Prezado(a) professor(a), para melhor performance da tela de Material de Ap

g (X | & # [E| @] voltar

il pasta Principal (0)

/

Passo 4 — Selecione a op¢do Arquivo.Em seguida clique em

Procurar e selecione o arquivo desejado.

Tipo de Material:
OAnotal;éo
Procurar..
——’@Arquwo:
OLinI—c:

O Ref. Bibliografica:




Passo 5 - Preencha os campos Titulo e Descri¢do,
especificando resumidamente o contetdo do arquivo.Em
seguida clique em Salvar.O sistema emitira uma mensagem

avisando que o0 a operacéo foi concluida com sucesso.

Saleciona um diratério de dastino:

C\Documents and Settings\ad( Procurar__] [ Pasta Principal

Cancelar | salvar | veltar

Passo 6 — Clique novamente no menu Académico e Publicar
arquivos e links.Selecione o arquivo que deseja enviar clicando

a caixa ao lado do nome do arquivo. Em seguida clique no

a5

icone @ para publicar o arquivo para os alunos.

Prezado(2) professor(a), para melhor performance da tela de Material de Apoio, recomendamos gue
sejam removidos os materiais gue ndo sdo mais utilizados.

FIR (@62 vorer

= e s

Slides Sistemas de numeragdo. Arquive =

7 pasta Principal (1)




Passo 7 — Selecione o campus, o turno, o curso, o curriculo, a
etapa, a disciplina e a turma desejada clicando nas op¢des.Em

seguida cliqgue em Publicar.

Campus: | CAMPUS - FACID b
Turno: | NOTURNO -
Curso: | SISTEMAS DE INFORMACAD v

Curriculo | 2007.2 MATRIZ CURRICULAR DE SISTEM %
Etapa: | BLOCO 01 w
Disciplina: | INTRODUCAD A COMPUTACEO v

Turma: | SISO1N v




4. COMO CADASTRAR CONTEUDO MINISTRADO

POR AULA

Passo 1 — Acessar o NetTeacher

Passo 2 — No Menu Académico cligue em Conteldo

Ministrado por aula.

Académico  Disciplinas

Meus Recursos Relatérios

Publicar arquivas & links

» ., .
P cConteido Ministrado por aula

n sexta-feira, 14 de sete

tagdo de Materiais de Apoio

Passo 3 — O sistema listard todas as disciplinas que o

professor leciona, com as informacfes da turma, turno e

curriculo.Cligue sobre o nome da disciplina.

/V

Fitro | Dados Selecionados || Programas de Aulas para Disciplina: INTRODUGAO A COMPUTAGAO

AMPUS - FACID INTRODUGAD A COMPUTAGAO sisoin NOTURNG

2007.2 MATRIZ CURR
INFORMACAQ

Passo 4 —Clique no bot&o Incluir.

Filtro Dados Selecionados Programas de Aulas para

P Incluir Excluir

|___[Marcar | Ministrado? |_Dt. Ministracio | Dt. Prevista]
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Passo 5 — No campo Descricdo preencha o contetido que foi
ministrado na aula resumidamente, detalhando o mesmo no

campo Conteudo.Clique no botéo Salvar.

Obs. A regra é que a data prevista e a data da ministracéo
sejam iguais. Porém, mesmo nos casos em que 0 professor
necessite alterar a data da ministracdo da aula por algum
motivo (doenca, viagem), deve preencher os dois campos com

a data prevista.

D s Disciplina: INTRODUCAG A COMPUTACAD

Curriculo: 2007.2 MATRIZ CURRICULAR DE SISTEMAS DE INFORMAQ&O
Turma: SISO1N
Curso: SISTEMAS DE INFORMAQAO
Etapa: BELOCO 01
Turno: NOTURNO

Descrigﬁu:|5|5temas de Numeracdo. |

Dt. prevista: 30/07/2007 Dt. ministrag3o: 30/07,/2007

Conteido:|Sictarmas de Numerag3o : conceito, classificacio = conversdes.|
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5. COMO REGISTRAR FREQUENCIA

Observacgdes:

= A freqiiéncia deve ser preenchida a cada aula. O Diario de
Classe serd impresso pela Secretaria Académica, por més, e o
professor serd chamado para assinar 0 mesmo.

= O professor registrard quantas aulas ministrou e quantas

faltas o aluno ausente obteve naquele dia.

Passo 1 — Acessar o NetTeacher
Passo 2 — No Menu Disciplinas clique em Registrar

frequéncia.

Académico Disciplinas  Meus Recursos Relatirios

Boa Tarde, L Registrar frequéncia
Home Registrar Motas

Exarne Final f Desempenho Acad&mico

Passo 3 — O sistema listard todas as disciplinas que o
professor leciona, com as informagfes da turma, turno e

curriculo.Clique sobre o nome da disciplina.

Filtro  DadosSelecionados | Programas de Aulas para Disciplina: INTRODUGAO A COMPUTAGAD

fampus  Discphma  Twma  [Tume  (Curriwle |
SAMPUS - FACID INTRODUGAD A COMPUTAGAD s1s010 HOTURNO 2007.2 MATRIz CURR

INFORMACAQ
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Passo 4 — Preencha o0 periodo que desegja
registrar.Recomendamos usar um periodo méaximo de 15 dias.

Em seguida clique no botéo Filtrar.

Filtro. Avaliagées e o Periodo de Datas

Dados Selecionados
Disciplina: INTRODUCAQ A COMPUTACAD
Turma: SIS01N N
Curso: SISTEMAS DE INFORMAGAQ
Etapa: BLOCO 01
Turne: NOTURNO

Periodo de: 30/07/2007| Até | 14/08/2007|

Filtrar

Passo 5 — Preencha o campo Quantidade de aulas dadas com
0 nimero de aulas ministradas naquele dia.Apenas nos alunos

ausentes preencha a quantidade de faltas que eles obtiveram

naquele dia.Em seguida clique em Salvar.

universus
Nimero Matricula Nome 30/07/ 31/07/ 01/08/ 02/08/ 03/08/
1 072050043 ABILIO CESAR MENDES COELHO
12 072000352 ACYLINO SOUSA OLIVEIRA JUNIOR 2|
3 072050084 ALISSON RANGEL ALVES ESCORCIO DE CARVALHO
L3 072050253 ANDREA TITO CORREIA

13



6. COMO REGISTRAR NOTAS

Observacdo. A quantidade de avaliagbes que a disciplina

possui depende da carga horaria da mesma, vide quadro

abaixo:
C.H CH Ne°
(em horas) (em aulas) de avaliacbes

30 36 2

45 54 3

60 72 3

75 90 4

90 108 4

Até 120 144 5

Superior a 120 6

Passo 1 — Acesse o NetTeacher

Passo 2 — No Menu Disciplinas clique em Registrar Notas.

Académico | Disciplinas  Meus Recursos  Relatérios

Bom Dia, LLA Registrar frequéncia

Home Registrar Motas

Exame Final / Dezempenho Acad&mico

14



Passo 3 — O sistema listard todas as disciplinas que o
professor leciona, com as informacGes da turma, turno e

curriculo.Clique sobre o nome da disciplina.

Filtro  DadosSelecionados | Programas de Aulas para Disciplina: INTRODUGAO A COMPUTAGAD

ZAMPUS - FACID INTRODUGAD A COMPUTACAO sisoin NOTURNG

/V

2007.2 MATRIZ CURR
INFORMAGAO

Passo 4 — Selecione em qual avaliac@o quer digitar as notas e

clique em Filtrar.

Filtro Avaliagées e o Periodo de Datas

Dados Selecionados
Disciplina: INTRODUGAO A COMPUTAGAO
Turma: SIS0LN -
Curso: SISTEMAS DE INFORMAGAQ
Etapa: BLOCO 01
Turno: NOTURNO

Avaliagio Académica: | 12AVALIACED S

Permitir digitac3o nas colunas:

Notas / Concsitos

Filtrar

Passo 5 — Digite as notas dos alunos com apenas uma casa

decimal.Em seguida cligue em Salvar.

A4
Voltar Salvar | Valor da Avaliacio: 10

1 072050043 ABILIO CESAR MENDES COELHO

2 072000352 ACYLING SOUSA OLIVEIRA JUNIOR

3 072050084 ALISSON RANGEL ALVES ESCORCIO DE CARVALHO
1
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7. COMO EMITIR RELATORIO DE FREQUENCIA

Passo 1 — Acesse o NetTeacher

Passo 2 — No Menu Relatérios cligue em Diario de Freqiiéncia

) NETTEACHER

Académico Disciplinas Meus Recursos Relatérios Resultado da AvaliacSo Instituc

Bom Dia, ELIANA! Seja Bem-Vindo{a)!! Didrio de Frequéncia n

biEmwz Didrio de Motas

Didrio de Conteddo Ministrade

Passo 3 — Selecione a disciplina que deseja visualizar a

frequéncia ja registrada

CAMPUS - FACID ACUPUNTURA FISOSTHN

Passo 4 — Preencha os campos referentes ao periodo de
datas que deseja visualizar o relatério e, em seguida, clique
em Filtrar.

Por exemplo, para emitir o relatério do més de agosto
preencha os campos com a data inicial de 01/08/2007 a data
final de 30/08/2007.

Filtro Avaliagées e o Periodo de Datas

Dados Selecionados.
Disciplina: ACUPUNTURA
Turma: FISOSTN
Curso: FISIOTERABIA
Etapa: BLOCO 05
Turno: INTEGRAL - TARDE E NOITE

[ tmpresssc em Brancs
Pariodo de: 01/08/2007] Até | 30/08/2007]

Prezade Usuirio, para fazer a visualizacio/impress&o desta relatéric & necessario tar msta\a_c s maguina

o Adobe Acrobat na versdo 7 ou

erior.
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O sistema gerara relatorio neste formato:

Didrio de Classe - Frequéncia

no\Bems 2007 Y, 2 Diseiplina: ACUPUNTURR
Curss: FISIOTERAPIA cHs 003000

Turma: FISOSTH Frofessor: JODTTE OLIVETRA LIMA ALBUQUERQUE

Matricula \ Alwne aulas | Total [ 240 o0 [ 2208 | 2350 | 2040
radas | Palta

053020124}ADA FALINY LEAL RAMIE

052020353 AMANDA JARDIM IEIADINA

052020008 ANCELA EASTOS DE FREITAS

1.
1.
052010127ANA CARLA DEREIRA DA SILVA 10 []
1.
1.

0530201154 BAREARA DX VALE CHAVES

Onde :

- Aulas Dadas : quantidade de aulas dadas que o professor
registrou no periodo (informado no filtro do relatério).

- Total de Faltas : quantidade de faltas que o aluno tem no
periodo (informado no filtro do relatério).

- Em cada coluna com a data : se 0 aluno esteve presente o
relatério imprime o simbolo * * ’, se o aluno esteve ausente o
sistema imprime a quantidade de faltas que o aluno teve

naquele dia.
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8. COMO EMITIR RELATORIO DE CONTEUDO
MINISTRADO

Passo 1 — Acesse o NetTeacher
Passo 2 — No Menu Relatérios clique em Diario de Contelido

Ministrado.

MODULD NETTEACHER

Académico Disciplinas Meus Recursos Relatdrios Resultado da Avaliacio Institucional - 2007.1

Bom Dia, JUDITE! Seja Bem-Vindo(a)!! Didrio de Frequéncia _

Home Didrio de Notas

Didrio de Conteddo Ministrada

Passo 3 — Selecione a disciplina que deseja visualizar o

conteudo ja registrado

CAMPUS - FACID ACUPUNTURA FISOSTHN

Passo 4 — Preencha os campos referentes ao periodo de
datas que deseja visualizar o relatério e, em seguida, clique
em Filtrar.

Por exemplo, para emitir o relatério do més de agosto
preencha os campos com a data inicial de 01/08/2007 a data
final de 30/08/2007.

Dados Selecionados
Disciplina: ACUPUNTURA
Turma: FISOSTN
Curso: FISIOTERAPTA
Etapa: BLOCO 05
Turno: INTEGRAL - TARDE E NOITE

Situacdo ds Materia [ 1mpresséo em Branco

O Lecionada O N Lacionada @ Todas Periodo des| 01/08/2007] Até | 30/08/2007|
Exibir data \ aulas dadas: Filtrar
O prevista @ Ministrada

Prezadc Usudrio, pars fazer a visuslizagio/impressic dests relstéric £ necessario ter instalsdo na miquina

© Adabs Acrobat na versic 7 cu supsrior.
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O sistema gerara relatério neste formato:

Programa de Aula -

Periodo: 01/08/2007 & 30/08/2007

EENE

Materia Lecionada

S J—

Onde :

- N° Aulas : quantidade de aulas registradas pelo professor na

frequiéncia daquele dia.
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9. COMO EMITIR RELATORIO DE NOTAS E FALTAS

Passo 1 — Acesse o NetTeacher

Passo 2 — No Menu Relatorios cligue em Diéario de Notas.

MODULD METTEACHER

Académico Disciplinas Meus Recursos Relatérios  Resultado da Avaliacio Instituci

Bom Dia, JUDITE! Seja Bem-Vindo(a)1!! Didric de Frequéncia

Home

Didrio de Motas

Didrio de Conteddo Ministrado

Passo 3 — Selecione a disciplina que deseja visualizar as

notas e faltas ja registradas

CAMPUS - FACID ACUPUNTURA FISO5THN

Passo 4 — Clique em Filtrar.

Filtro Avaliacées e o Periodo de Datas

Dados Selecionados
Disciplina: ACUPUNTURA
Turma: FISOSTH
Curso: FISIOTERAPIA
Etapa: ELOCO 05
Turno: INTEGRAL - TARDE E NOITE

[ tmpress3o em Branco

Prezado Usudrio, para fazer a visualizacdo/impressdo deste relatdrio € necessario ter instalade na maguini
o Adobe Acrobat na versSo 7 ou superior.
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O sistema gerara relatério neste formato:

FACID - FAC. INTEGRAL DIFERENCIAL

Didrio de Classe - Notas e Faltas Finais

cuzeo: Btapa: pa— Turmas 2008
PrETOTERRFTA Ereco as INTEGRRL - TAEDE T PISUSTH 2007

worTE

cédige Dies.:  Diseiplina:
P ACUSUNTURA

- Endssfos
CAMPUE - ERCID JUDITE CLIVEIRA LINA ALEUGUERGUE 28 12/12/2007 1239

- s T
T e I
|
|

e T p—
; }

T Toavac[savac savac] trvac [eavas [sava] oo | orv | o | or | o | w7 |
s mome  leal - [ - [ - [ -1- [salesleal -]~ [+a]
O TN T I I I R 0 O I e

Onde :

- 1AVAL a 6AVAL : notas das avaliagdes. Para as disciplinas
que sao divididas em teoria e prética, essas notas ja sdo o
resultado da média entre a nota da teoria e a nota da pratica.
- Sit : atual situacdo do aluno. Apés digitacdo de todas as
notas e freqiiéncias, esse campo sera a situagdo do aluno na
disciplina(Aprovado, Reprovado, Reprovado por Faltas).

- SO : soma das notas do aluno.

- DIV : divisor no calculo da média do aluno na disciplina.
Varia de acordo com a quantidade de notas que o professor ja
digitou.

- Média : média do aluno na disciplina. E, portanto, o
resultado da divisdo do campo SO pelo campo DIV.

- EF : nota do Exame Final, caso o aluno tenha feito.

- DA : nota do Desempenho Académico, caso o aluno tenha
feito.

- MF : média final do aluno, computados, se houverem, as

notas de Exame Final ou Desempenho Académico.
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